Regulamento Interno

A duragao das aulas € de 60 minutos, ou de 90 minutos para os cursos de informatica e de linguas.

Em caso de falta do professor durante as aulas/cursos este podera ser substituido por outro de
forma a ndo prejudicar o normal funcionamento das aulas ou cursos.

Em caso de falta do professor, € ndo havendo possibilidade de substituicdo, o aluno tem direito a a
aula(s) de compensagao.

Os alunos serao inseridos em turmas que se ajustem ao seu horario, no entanto a Oficina do
Conhecimento, podera trocar os alunos de turma sempre que o numero de alunos por turma seja
menor que trés.

Apos a elaboragcao dos horarios das turmas, sempre que o alunos pretenda alterar o respectivo
horario, o mesmo sé sera possivel se o professor e a Oficina do Conhecimento conseguirem elaborar
um novo horario.

Os alunos de aulas individuais poderdo proceder ao seu pagamento mensalmente, tendo que
assinar, tal como o professor, um documento que serve como controlo das aulas efectuadas;

As aulas individuais devem ser canceladas pelo aluno com antecedéncia de 24 horas, de forma a ter
direito a uma aula de compensacgiao pela aula que perdem.

As mensalidades deverdao ser pagas nos primeiros 5 dias Uteis do més.

O Encarregado de Educacdo sera informado sobre o comportamento e o desenvolvimento do
processo de aprendizagem do aluno, e podera mesmo solicitar uma reunido junto da Oficina do
Conhecimento para esclarecimentos que pretende em relagdo ao seu educando.

A Oficina do Conhecimento encerra aos Sabados a tarde, Domingos e feriados ainda efectuara
pausas lectivas que serdo comunicadas antecipadamente aos alunos.



